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RESOLUCION No.265
05 de agosto de 2016

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTUALIZA Y SE APRUEBAN LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL
ESTADO SERVICIUDAD E.S.P., DE ACUERDO A LA LEY 594 DE 2000 Y DECRETO
2578 DE 2012.”

EL GERENTE DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO
SERVICIUDAD E.S.P., En uso de sus facultades Legales y Estatutarias y,

CONSIDERANDO:

A. Que las Tablas de Retencion Documental de las entidades del orden nacional, de
las Gobernaciones y Distritos, de sus entidades centralizadas, descentralizadas,
auténomas y de las entidades privadas que cumplen funciones ptblicas, de los
municipios, distritos y departamentos, fueron concebidas en el marco normativo
colombiano como instrumentos archivisticos a través de cuya implementacion se
busca garantizar la proteccion de la informacion publica y del patrimonio
documental.

B. Que los articulos 8° y 9° de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo, establecen
que el Estado y sus instituciones en todos los niveles y érdenes estan obligados a
la creacién, organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta
los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la
normatividad archivistica.

C. Que el Articulo 24 de la Ley 594 del 2000, da la obligatoriedad para las entidades
del Estado de elaborar y adoptar las respectivas Tablas de Retencion Documental.

D. Que el Gobierno Nacional mediante Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012, "por
el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se deroga el Decreto
4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion de los
archivos del Estado", modificé las competencias asignadas al comité interno de
archivo y a los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos relacionadas con
la evaluacion y aprobacién de las tablas de retencion documental y las tablas de
valoracion documental.

E. Que el Acuerdo 004 de 2013, expedido por el Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion, por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de
2012, establece en su articulo 8° que las tablas de retencion documental deberan
ser aprobadas mediante acto administrativo expedido por el Representante legal,

Edificio CAM piso 1 PBX (6) 332 21 09 Dosquebradas - Risaralda

DDSOUEBRADAS

www.serviciudad.gov.co oo PO o ole Fe




NIT. 816.001.609-1 é Sl
A TP NUIR 1-661700002 W s

SERVICIUDAD ESP

Empresa Industrial y Comercial del Estado

previo concepto emitido por el Comité Interno de Archivo en el caso de las entidades
del nivel territorial, cuyo sustento debera quedar consignado en el acta del
respectivo comité.

. Que la elaboracién de las Tablas de Retencién Documental (TRD), fueron avaladas
por el Comité de archivo de la Empresa Industrial y Comercial del Estado
SERVICIUDAD E.S.P., mediante el Acta N° 003 del 29 de Julio de 2016.

. Que el articulo articulo 14 del Acuerdo 004 de 2013, sefala los casos en los que
debe efectuarse la actualizacion de las tablas de retencién documental, siendo estos
a la Letra: a) Cuando existan cambios en la estructura organica de la entidad; b)
Cuando existan cambios en las funciones; c) Cuando la entidad sufra procesos de
supresién, fusién, escision o liquidacion; d) Cuando se produzcan cambios en el
marco normativo del pais; e) Cuando se transformen tipos documentales fisicos en
electrénicos; f) Cuando se generen nuevas series y tipos documentales; g) Cuando
se hagan cambios en los criterios de valoracién, soportes documentales y
procedimientos que afecten la produccion de documentos. PARAGRAFO 1o. La
actualizacion de las tablas de retencién documental también debe surtir el proceso
de aprobacién por las instancias correspondientes, la evaluacion y convalidacion
por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién o Consejo
Departamental o Distrital de Archivos, y demas procesos sefialados en el presente
Acuerdo para su implementacién. PARAGRAFO 20. De las actualizaciones de las
tablas de retencién documental debera llevarse un registro documentado con los
cambios que se hayan realizado que permitan la trazabilidad y control del
instrumento.

. Que una vez aprobadas y convalidadas o cumplido el plazo de que trata el articulo
11 del acuerdo 004 de 2013, las entidades deberan proceder a su implementacion.

Que la aplicacién de las Tablas de Retencion Documental en la Empresa Industrial
y Comercial del Estado SERVICIUDAD E.S.P., garantiza el acceso a la informacién
y facilita la oportuna atencion de asuntos administrativos.

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO 1. Aprobar la actualizacién de las Tablas de Retencion Documental. Con
sustento en las actividades y documentos que evidenciaron un estudio y analisis tanto
institucional como documental de la Empresa, al igual, que, del concepto emitido por Comité
Interno de Archivo de la misma, se aprueba la actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental de la Empresa Industrial y Comercial del Estado SERVICIUDAD E.S.P., como
una herramienta para la organizacion, conservacion, fortalecimiento y preservacion de la
memoria institucional.

PARAGRAFO. La responsabilidad de la organizacion, conservacién, transferencia y
consulta de las series documentales de los archivos de gestion a los cuales se les aplicara
las Tablas de Retencién Documental, recaera sobre las diferentes dependencias y unidades
productoras de la Empresa Industrial y Comercial del Estado, actividad que sera liderada
por la Subgerencia Administrativa y Financiera y la Unidad de Gestion Documental y Archivo
de la Misma.

ARTICULO 2. Implementacién de las T.R.D. Una vez aprobadas y convalidadas o
cumplido el plazo de que trata el articulo 11 del acuerdo 004 de 2013, la Empresa Industrial
y Comercial del Estado SERVICIUDAD E.S.P., procedera a su implementacion y realizara
la respectiva publicacion en su pagina web.

ARTICULO 4. Difusién de Tablas de Retencion Documental. La Subgerencia
Administrativa y Financiera y la Unidad de Gestién Documental y Archivo de la Empresa
Industrial y Comercial del Estado SERVICIUDAD E.S.P., realizaran de manera amplia, la
difusién y capacitaciéon en los procedimientos encaminados a aplicar las Tablas de
Retencion Documental, para lo cual contara con el apoyo del Comité de Archivo de la
Empresa.’

ARTICULO 5. Seguimiento a la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental. La
Direccién de Control Interno de Gestiéon y la Unidad de Gestiéon Documental y Archivo,
realizaran el seguimiento en la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en las
distintas Dependencias y Unidades Productoras de la Empresa Industrial y Comercial del
Estado SERVICIUDAD E.S.P.

ARTICULO 6. Modificacion de las Tablas de Retenciéon Documental. La actualizacion
de las tablas de retenciéon documental también debe surtir el proceso de aprobacion por las
instancias correspondientes, la evaluacién y convalidacion por el Comité Evaluador de
Documentos del Archivo General de la Naciéon o Consejo Departamental o Distrital de
Archivos, y demas procesos sefalados en el Acuerdo 004 de 2013, para su
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implementacién. De las actualizaciones de las tablas de retencién documental debera
llevarse un registro documentado con los cambios que se hayan realizado que permitan la
trazabilidad y control del instrumento. Las Tablas de Retencién Documental (TRD) se
revisaran y actualizaran en los casos que establece el Acuerdo 004 de 2.013, Titulo V
Articulo 14.

ARTICULO 7. Autorizaciéon para eliminaciéon documental. Sera responsabilidad del
Comité de Archivo de la entidad, siguiendo el procedimiento establecido tal y como lo sefala
el Acuerdo 004 de 2013 Titulo V Articulo 15.

ARTICULO 8. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion
y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Dosquebradas, Risaralda, a los cinco (05) dias del mes de agosto de dos mil
dieciséis (2016).

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

DA

NANDO JOSE DA PENA MONTENEGRO
Gerente General

secretario general
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